ZARZADZENIE NR 41. 2021
WOJTA GMINY KULESZE KOSCIELNE

z dnia 09 wrzesnia 2021 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamdéwien, ktorych wartosé nie przekracza kwoty

130 000 PLN netto

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwigzku z art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) oraz stosujac przepisy ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoOwien publicznych (Dz, U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Wprowadzam ,,Regulamin udzielania zamdwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane,

ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 PLN netto”.
2. Regulamin stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 7.2014 Wéjta Gminy Kulesze Koscielne z dnia 16 kwietnia
2014 r. w sprawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Kulesze

Koscielne o wartosci do 30 tys. euro.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 41.2021
Wojta Gminy Kulesze Koscielne

z dnia 09 wrzesnia 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA DOSTAWY,
USLUGI 1 ROBOTY BUDOWLANE, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
KWOTY 130 000 PLN NETTO

§ 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy regulamin okresla zasady i tryb udziclania zamowien publicznych na dostawy,
uslugi i roboty budowlane o wartosci do 130 000 PLN, przez Gming Kulesze Koscielne,
do ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 1. Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.).

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
a) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé¢ Gming Kulesze Koscielne ul. Gléwna 6,
18-208 Kulesze Koscielne,
b) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Gminy Kulesze Koscielne,

¢) Wéijcie — nalezy przez to rozumieé Wojta Gminy Kulesze Koscielne.

3. Wnioskodawca w rozumieniu Regulaminu jest pracownik Urzgdu wiladciwy ze wzgledu
na przedmiot zaméwienia lub pracownik Urzedu wyznaczony przez Wojta Gminy

Kulesze Koscielne.

4. Postgpowanie o udzielenie zamowienia ma zapewni¢ Zamawiajacemu dokonanie wyboru
najkorzystniejszej oferty, z zachowaniem zasad dokonywania wydatkéw publicznych
okreslonych w art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.):

1) w sposéb celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektow i danych nakladow,

b) optymalnego doboru metod i srodkow sluzgcych osiagnigciu zalozonych celow;




2) w sposdb umozliwiajgcy terminowsg realizacje zadaf;
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan,;
4) z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, réwnego (raktowania wykonawcow

i przejrzystosci.

§2
USTALANIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA |

I. Przed wszezgeiem procedury pracownik Urzedu wlasciwy ze wzgledu na przedmiot
zamowienia lub pracownik wyznaczony przez Wojta szacuje z nalezyty starannoscig |
warto$¢ zaméwienia w celu ustalenia: |
1) istnienia obowigzku stosowania ustawy Pzp,

2) pokrycia zamdwienia w planic finansowo-rzeczowym.

2. Podstawg ustalenia warto$ei zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towardw i uslug.

3. Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot albo na podstawie planowanych
kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot

budowlanych okre$lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym lub kosztorysie.

4. Podstawg ustalenia wartosci zamowien na ustugi lub dostawy powtarzajgcych sig, cigglych
lub podlegajacych wznowieniu w okre$lonym czasie, jest lqczna wartos$¢ tych zamowien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigey lub w poprzednim roku budzetowym
lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych uslug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towardw
i ustug konsumpceyjnych ogélem albo

2) ktorych zamawiajgcy zamierza udzielié w terminie 12 miesigey nastepujgcych po

pierwszej ustudze lub dostawie.




5. Ustalenia wartosci zamdwicnia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigee przed dniem
wszezgeia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
dostawy lub uslugi, oraz nie wecze$niej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgeia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamoOwienia sg roboty
budowlane, z tym ze w przypadku zaméwien udzielanych w czgsciach powyzsze terminy

odnoszg si¢ do wszczgcia pierwszego z postgpowar.

6. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpilta zmiana okolicznodci majgeych wplyw na
dokonane ustalenie, zamawiajgcy przed wszezgciem postgpowania dokonuje zmiany

wartosci zamowienia.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia

obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§3
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

1. Ustala sie nastepujgce tryby udzielenia zamowien:

1) dla zaméwien o wartosci szacunkowej do kwoty 5 000 PLN netto oraz dla zaméwien do
kwoty 130 000 PLN netto o charakterze nieprzewidywalnym, w szczeg6lnodci awarie,
sytuacje nagle - Wnioskodawca zobowigzany jest dochowaé szczegdlnej staranno$ci
w udzieleniu zamoéwienia i wydatkowaniu srodkéw publicznych majac na wzgledzie
zasady okreslone w art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

2)dla zamoéwien o wartosci szacunkowej powyzej 5000 PLN netto, do kwoty
nieprzekraczajgcej 50 000 PLN netto — rozeznanie cenowe;

3) dla zamoéwien o wartoéci szacunkowej powyzej 50 000 PLN netto ale nie

przekraczajacej 130 000 PLN netto — zapytanie ofertowe.

2. W przypadku zaméwien o charakterze nieprzewidywalnym, w szczegdlnosei awarie,

sytuacje nagle § 2 ust. 3 nie stosuje sig.
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§4
PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
POWYZEJ KWOTY 5 000 PLN NETTO, DO KWOTY NIEPRZEKRACZAJACEJ
50 000 PLN NETTO — ROZEZNANIE CENOWE

. Procedur¢ prowadzi Wnioskodawca.

. Procedure udzielenia zamowienia rozpoczyna si¢ na wniosek Wnioskodawcey.

Wzor wniosku okresla zalgcznik Nr 1 do Regulaminu.

. Wypelniony wniosek, zaakceptowany przez Wojta lub w razie jego nicobecnosei przez

inng osobg upowazniona, oraz kontrasygnata skarbnika jest podstawg do przeprowadzenia
rozeznania cenowego w formie sondazu telefonicznego, internetowego, pisemnego lub na

podstawie innych mozliwych zrédel informacji np. aktualnych katalogéw cenowych.

. Wnioskodawea sporzgdza notatke stuzbowa z rozeznania cenowego. Wzor notatki okresla

zalgeznik Nr 2 do Regulaminu.

. Wszystkie zamowienia na uslugi i roboty budowlane o warto$ci netto powyzej 5 000 PLN.

wymagaja zawarcia umowy w formie pisemnej.

. Cala dokumentacja z podjetych czynnosci tj. wniosek wraz z notatkg sluzbowa oraz

projektem zamoéwienia zlecenia lub umowy, parafowana przez wnioskodawce, zostaje
przekazana do akceptacji Wojtowi lub w razie jego nieobecnosci upowaznionemu

pracownikowi, celem zatwierdzenia wyboru realizatora zamowienia.

. Dokumentacje, o kt6rej mowa w ust. 6 przechowuje wnioskodawcea, ktéry odpowiada za

realizacje zamowienia oraz archiwizacj¢ dokumentacji.

W przypadku koniecznosci rozszerzenia zakresu robot budowlanych Wykonawey
wybranemu w drodze rozeznania cenowego Zamawiajacy moze zleci¢ dodatkowe prace
zgodnie z protokolem koniecznosci bez ponownego rozeznania cenowego, gdy wycena

prac lacznie nie przekroczy kwoty 50 000 PLN netto.




§5
PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI SZACUNKOWE.J
POWYZEJ KWOTY 50 000 PLN NETTO, DO KWOTY NIEPRZEKRACZAJACEJ
130 000 PLN NETTO — ZAPYTANILE OFERTOWE

1. Procedure prowadzi Wnioskodawca.

2. Procedure udzielenia zamoéwienia rozpoczyna si¢ na wniosek ~Wnioskodawey. Wzor

wniosku okre$la zalgcznik Nr 1 do Regulaminu.

3. Wypelniony wniosek, zaakceptowany przez Wojta lub w razie jego nicobecnosci przez
inng osobe upowazniong, oraz kontrasygnata skarbnika gminy, jest podstawg do

przeprowadzenia zapytania ofertowego.

4. Wz6r zapytania ofertowego stanowi zalgcznik nr 3 do Regulaminu.

5. Wylonienie wykonawcy zamoéwienia nastgpuje poprzez skierowanie zaproszenia do
skladania ofert do takiej liczby podmiotéw funkcjonujacych na rynku, kiéra zapewnia
konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty, jednakze nie mniej niz trzech.
Zaproszenie do skladania ofert zamieszcza si¢ rowniez na stronie internetowej Urzgdu

iw BIP.

6. Zaproszenie do sktadania ofert zawiera¢ powinno szczegélowe wymagania ofertowe.

Wzor oferty okresla zalgcznik Nr 4 do Regulaminu.

7. Kazdy z oferentéw moze zaproponowaé tylko jedng ceng i nic moze jej zmienic.

8. W przypadku gdy najnizsza oferta cenowa bedzie przekracza¢ mozliwosci finansowe
Zamawiajacego lub bedzie znaczgco wyzsza do cen aktualnic obowigzujgcych na rynku

procedure wyboru realizatora zaméwienia nalezy powtorzyc.

9. Zamawiajacy moze odstapi¢ od wyboru wykonawcy zaméwienia w kazdym czasie trwania

procedury bez podania przyczyny.




10. Zamowienia udziela sic oferentowi, ktéry zaoferowal najnizszg ceng i spelnil warunki
okre$lone w zaproszeniu do skladania ofert oraz szczegolowych wymaganiach

ofertowych.

[1. 7 zapytania ofertowego Wnioskodawca sporzgdza protokél. Wzér protokolu okresla

zalgeznik Nr 5 do Regulaminu.

12. Do dalszego przebiegu procedury stosuje si¢ odpowiednio § 4 ust. 5 — 7 Regulaminu.

13. W przypadku koniecznosei rozszerzenia zakresu robét budowlanych Wykonawey
wybranemu w drodze zapylania ofertowego Zamawiajgcy moze zleci¢ dodatkowe prace
zgodnie z protokolem koniecznodci bez ponownego zapytania ofertowego, gdy wycena

prac lacznie nie przekroczy kwoty 130 000 PLN netto.

§6
ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zakoniczenie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia nastepuje:

1) z dniem zawarcia umowy z realizatorem zamdwienia lub z dniem zlozenia mu
zamodwienia lub dokonania zlecenia;

2) z dniem uplywu terminu skladania ofert, jezeli nie zlozono Zadnej oferty;

3) z dniem podjecia przez Zamawiajacego decyzji w sprawie zamknigeia postepowania
bez wybrania ktorejkolwiek z ofert;

4) z dniem podjecia przez Zamawiajacego na wniosek Wnioskodawcey, po wezesniejszej
akeeptacji przez Wéjta lub w razie jego nieobecnosci przez upowazniong osobg, decyzji
w sprawie uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia, a w szczegolnoscel
w przypadku gdy cena najkorzystnicjszej oferty przewyzsza kwote ktorg Zamawiajgcy

moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

2. Po zakonczeniu postgpowania o udzielenie zamowienia i zatwierdzeniu protokolu,
rozstrzygniecie zaméwienia podaje si¢ do publicznej wiadomodci na tablicy ogloszei, na

stronie internetowej Gminy oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.




3. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania jest zobowigzany do
przekazania pracownikowi prowadzgcemu  rejestr zamowien objetych niniejszym
regulaminem, informacje o przeprowadzonym postgpowaniu. Wzor rejestru udzielonych

zamdwien stanowi zalgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

4. Pracownicy Urzgdu Gminy obowigzani sg do zapoznania i stosowania niniejszego

regulaminu.




