ZARZADZENIE Nr 46.2019
WOITA GMINY KULESZE KOSCIELNE
z dnia 24 lipca 2019 r.

w sprawie powotania statej komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan o
udzielenie zamowienia publicznego

Na podstawie art. 19, 20i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 22018 r. poz. 1986 z pdin. zm.) zarzadzam, co nastepuije:

§ 1. Do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowier: publicznych w Urzedzie Gminy
Kulesze Koscielne powotujg statg komisje przetargowa w sktadzie:

1. Hanna Wiostowska — Przewodniczaca Komisji
2. tukasz Kalinowski — Sekretarz Komisji
3. Eugenia Modzelewska — Cztonek komis;ji

§ 2. Organizacjg, trym pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw komisji okresla zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 26.2018 Wojta Gminy Kulesze Koscielne z dnia 24 wrzeénia
2018 r. w sprawie powotania statej komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan
o0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Przewodniczagcemu komisji.

§ 5.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

St rodzki



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 46/2019
Wéjta Gminy Kulesze Koscielne
z dnia24.07.2019 r.

Regulamin Komisji Przetargowej

1. Postanowienia ogdlne

§1

" 1. Postanowienia Regulaminu maja zastosowanie do prac Komisji powolane;j Zarzadzeniem Nr
46.2019 Wojta Gminy Kulesze Koscielne z dnia 24 lipca 2019 r. w celu przeprowadzania
postepowan o udzielenie Zamowienia publicznego.

2. Postanowienia Regulaminu maja odpowiednie zastosowanie do postepowan prowadzonych w
trybie przetargu nieograniczonego , 0graniczonego lub negocjacji z ogloszeniem w celu
zawarcia Umowy ramowe;.

3. Postugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia cztonkéw Komisji z odpowiedzialnosci
za przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami prawa.

I1. Sklad Komisji .
§2

Komisja w skiadzie :

1. Hanna Wiostowska — Przewodniczgca Komisji
2. Lukasz Kalinowski - Sekretarz Komisji
‘ 3. FEugenia Modzelewska - Czlonek Komisji
§3
1. Cztonkami Komisji nie moga by¢ osoby, ktore :

a/ ubiegajg si¢ o udzielenie Zamowienia bedacego przedmiotem postepowania,

b/ pozostaja w zwiazku malzenskim , w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub SA zwigzane z tytutu przysposobienia , opieki lub kurateli z Wykonawcg
jego zastgpcg prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
Wykonawcow ubiegaj acych si¢ o udzielenie ZamoOwienia,

¢/ przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie Zamowienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byly cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organow nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych si¢ 0 udzielenie
Zamowienia,

d/ pozostaja z Wykonaweg w takim stosunku prawnym lub faktycznym ,ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych 0sob,
e/zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamoéwienia , przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.
2. Obowiazkiem czlonkow Komisji jest ztozenie niezwlocznie po zapoznaniu sig dokumentami
ztozonymi przez Wykonawcow pisemnych oéwiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia



okolicznosci , o ktérych mowa w ust. 1.
Oswiadczenie winno zostaé zlozone takze W terminie pézniejszym , jezeli okolicznodei
o ktérych mowa w ust. 1 ujawnig sie w toku prac Komisji. O$wiadezenia dolacza sie do
protokohu postepowania o udzielenie Zamodwienia.
3. Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac czlonka, ktory :
a/ ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w
ust.1,
b/ nie ztozyt o§wiadczenia w terminie Wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji,
¢/ zlozyt o$wiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wylgczenie nastepuje
z chwilg uzyskania wiadomosgci wskazujgcych na nieprawdziwosé oswiadczenia,
4. Informacje o wylaczeniu czlonka Komisji , Przewodniczacy przekazuje Kierownikowi
Zamawiajgcego ktory podejmuje decyzj¢ o odwolaniu cztonka ze skladu Komis;ji i
ewentualnym powotaniu w jego miejsce nowego czlonka Komisji.
Nowy cztonek Komisji skiada oswiadczenie ,0 ktérym mowa w ust.2 w najkrétszym mozliwym
terminie. -
5. Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci odebrania oswiadczenia i ewentualnego wy{qczga
dokonuje bezposrednio W6jt Gminy, podejmujac decyzj¢ o jego odwotaniu i powolaniu w jego
miejsce nowego Przewodniczacego Komisji.

§4

1. Czynno$ci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka podlegajacego wylaczeni
powtarza si¢ , chyba ze postgpowanie powinno zostaé uniewaznione, Zasade¢ te stosuje si
odpowiednio do sytuacji , w ktorej cztonek Komisji zostanie wylaczony z powodu nie zlozen
oswiadczenia, o ktérym mowa w §3 ust.2, albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

2. Nie powtarza sie czynnoéci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wplywajacych na wynik
postgpowania,

§5

Odwolanie czlonka Komisji moze nastapié jezeli :

a/ z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé swoich obowigzkow,

b/ nieobecnosé cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie usprawiedliwiona w trybie O
wskazanym w §8 ust.4,

c/cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowiazkéw lub obowiazkéow wynikajacych z
przepiséw prawa, postanowien Regulaminu oraz decyzji Przewodniczacego Komisji , innych niz
obecnosé na posiedzeniach Komisji.

1V .Udzial bieglych i innych os6b w pracach Komisji.

§6
1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych , Przewodniczacy Komisji sktada Kierownikowi Zamawiaj gcemu umotywowany
wniosek o powolanie biegtych /rzeczoznawcowy.
2. Wniosek powinien wskazywaé osobe bieglego oraz przewidywang wysokosé jego wynagrodzenia
wraz ze zrddlem finansowania. Do wniosku powinien zosta¢ zalgczony projekt umowy z biegtym.

§7

1. Decyzje o powotaniu bieglego podejmuje Kierownik zamawiajacego.



2. Po podpisaniu umowy i zobowiazania do zachowania poufnosci ,ale przed przystapieniem do
wykonania jakichkolwiek czynnosci , biegly sklada oswiadczenie ,0 ktérym mowa w §3 ust.1.

3. Biegly przedstawia opinig¢ na pi$mie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie
Przewodniczacego Komisji bierze.udzial w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnien.

V . Prawa i obowigzki czlonkéw Komisji.

1. Czlonkowie Komisji bedgcy pracownikami Zamawiajgcego wykonujg swoje obowigzki zwigzan
udziatem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych.

2.Cztonek Komisji jest zobowigzany najwczesniej jak to jest mozliwe , powiadomic
Przewodniczgcego Komisji o swojej nieobecnosei na posiedzeniu Komisji ,podajac przyczyny
nieobecnosci.

3.Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci czlonka Komisji na posiedzeniu podejmuje
Przewodniczacy Komisji. Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci Przewodniczacego Komisji

L podejmuje Wojt Gminy.
§9

1. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci ,kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa swojg wiedzg i doSwiadczeniem.
2. Do obowiazkow cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci :
a/ udzial w posiedzeniach Komisji,
b/ wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z pracami Komisji zgodnie z poleceniami
Przewodniczgcego Komisji.

§ 10

Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac
Komisji , w tym w szczegblnosci informacji zwigzanych z
a/ liczbg zlozonych ofert — do daty sktadania ofert ,
b/ przebiegiem badania ,oceny i poréwnania tresci zlozonych ofert.
§11

) Czlonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz prawo
wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji.

§12
1. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowiazkéw nalezy w szczegélnosci :
a/ odebranie o$wiadczen cztonkdéw Komisji ,0 ktorych mowa w § 3 ust.2 oraz poinformowanie
Wéjta Gminy o okoliczno$ciach, o ktérych mowa w § 3 ust.3 albo w § 5,
b/ wyznaczanie terminéw posiedzefi Komisji,
¢/ podzial migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
d/ nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
Zamowienia,
e/ informowanie W6jta Gminy o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie Zaméwienia,
f/ nadz6r nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci w postgpowaniu o
udzielenie Zamowienia,
2. Do obowiagzkow Sekretarza Komisji nalezy :
a/ prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia Zamoéwienia,



b/ organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisji,
¢/ obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji w postepowaniu o udzielenie
Zamowienia, w tym przyjecie i rejestracja ofert.

VI. CzynnoSci w trakcie postepowania
§ 13

Obowigzkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie postgpowania , ktére umozliwi jeg
zakonczenie w mozliwie najkrotszym terminie ,dopuszczalnym przez przepisy prawa.

§ 14

1. Po rozpoczgciu postegpowania Sekretarz komisji :
a/ wydaje lub wysyla zainteresowanym Wykonawcom SIWZ, °
b/ prowadzi rejestr Wykonawcow , ktérzy pobrali SIWZ,
¢/ przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcow odnosnie tresci SIWZ lub innych dokumen-
tow 1 niezwlocznie przekazuje informacje o ich wplynigciu Przewodniczacemu Komisji,
d/ przyjmuje i rejestruje oferty,
e/ przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach w SIWZ wszystkim Wykonawcom
ktorzy pobrali lub otrzymali SIWZ,
{/ sporzadza protokoly z posiedzen Komisji,
2. Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji w toku postepowania nalezy :
a/ zapewnienie ,zeby otwarcie ofert ztozonych przez Wykonawcéw nastapito w ustalonym
miejscu i terminie,
b/ sprawdzenie ,czy oferty zostaty ztozone zgodnie z wymogami oraz czy nie doszlo do ich
przedwczesnego otwarcia,
c/zapewnienie , zeby oferty zlozone po wyznaczonym terminie nie zostaly otworzone —
Wykonawcy ,ktorzy ztozyli takie oferty ,zostali poinformowani o tym ze ich oferty nie ,
zostaly otworzone,
d/ ogtoszenie kwoty jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie ,
Zamoéwienia — bezposrednio przed otwarciem ofert, °
e/ otwarcie ofert,

f/ przekazywanie do Skarbnika Gminy ,jezeli zachodzi taka potrzeba ,poreczen i gwarancji
bankowych ,gwarancji ubezpieczeniowych oraz innego rodzaju dokumentéw sktadanych
przez Wykonawcow jako wadium oraz informowanie Skarbnika o koniecznosci dokonania
zwrotu wadium Wykonawcom.

§15

Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynno$ci w toku postepowania ,zgodnie z
Przepisami prawa.

§16

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie skladania ofert zwraca sie wykonawcom bez otwierania.



§17

=1

Oferty nie podlegajace zwréceniu otwiera sie, sporzadzajac zestawienie tych ofert.
§18

1. Komisja podejmuje decyzje zwykla wigkszodcig glosow w obecnoséci co najmniej polowy
cztonkéw ,w tym w obecnosci Przewodniczacego .z zastrzezeniem § 24.

2. Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum ,posiedzenie odracza sig.

3. jezeli w trakcie glosowania zapadnie rowna liczba glosow .decyduje glos Przewodniczacego.

VII. CzynnoSci zwigzane z badaniem i oceng ofert.
§ 19
Komisja dokonuje poprawek oczywistych omylek pisarskich oraz omylek rachunkowych w tresci
ztozonych ofert ,przygotowujac zawiadomienie o tym wszystkich Wykonawcow Jktorych poprawl
dotycza.

§ 20
W dalszej kolejnosci Komisja dokonuje oceny ofert ztozonych w terminie pod wzgledem
wypelnienia warunkow formalnych.

§21

Kolejnym etapem prac Komisji jest ocena wypelnienia przez uczestnikow postepowania warunkow
okreslonych w SIWZ.

§ 22

1. Komisja moze zwroci¢ si¢ do uczestnikéw postgpowania z zadaniem ztozenia wyjasniefi odnosnit
tre$ci ztozonych ofert.

2. Kierownik zamawiajacego na wniosek Komisji wzywa Wykonawcow ,ktérzy w wyznaczonym
terminie nie ztozyli dokumentéw potwierdzaj acych spelnienie warunkow udzialu w postgpowaniu
Jub pelnomocnictw ztozyli dokumenty zawierajace bledy do uzupelnienia tych dokumentow w

okre$lonym terminie chyba ,ze mimo ich uzupelnienia konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

§23

1. Po dokonaniu czynnosei ,o ktérych mowa w § 17-22 ,Komisja moze skierowaé¢ do Kierownika
Zamawiajacego wnioski o :

a/ wykluczenie okreslonych podmiotoéw z postepowania,
b/odrzucenie okreslonych ofert,
¢/ uniewaznienie postepowania.

2. O podjeciu decyzji ,0 ktorej mowa w ust.1 pkt.b lub ¢ Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie
wszystkich Wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu z zastrzezeniem wynikajacym z art.9:
ust. 1 pkt. 2 i 3 Pzp. Jezeli zamowienie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego
_negocjacji bez ogloszenia albo zapytania o ceng — zawiadomienia o wykluczeniu z postgpowania
przekazuje sig niezwlocznie po wyborze najkorzystniej szej oferty. Informacja powinna zawieraé

uzasadnienie faktyczne i prawne.



§ 24

1. Jezeli nie zajdg okolicznosci uzasadniajace uniewaznienie postepowania Komisja proponuje wyb
najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez czlonkéw
Komisji.

2. Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert cztonkowie Komisji zapoznajg sie z opinig biegleg, |
jezeli zostat on powotany.

3. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert ,okreslonyct
dla danego postepowania.

4. Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert mozna odstapi¢ od indywidualnej
oceny ofert. W takim przypadku Komisja sporzadza jedynie pisemne uzasadnienie wyboru oferty
najkorzystniejszej.

§ 25

Podpisany protokét z posiedzenia Komisji zawiera propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej
Jezeli Komisja dokona wyboru oferty.

Jezeli Kierownik Zamawiajgcego zatwierdzi propozycje Komisji ;Przewodniczacy Komisji
przedstawia mu do podpisania projekty wymaganych zawiadomien i ogloszen. .

§ 26

1. Kierownik Zamawiajgcego stwierdza niewaznosé czynnosci Komisji podjetych z naruszeniem
przepiséw prawa.
2.Na polecenie Kierownika Zamawiajgcego Komisja powtarza uniewazniong czynnosé.

VIII. Odwolania
§ 27

1. O wniesieniu odwolania w postepowaniu o udzielenje Zaméwienia przewodniczacy informuje
niezwlocznie kierownika Zamawiajgcego.

2. Wraz z zawiadomieniem Kierownika Zamawiajgcego Przewodniczacy Komisji ewentualn;
Wwyznacza termin posiedzenia Komisji .ktéry powinien przypada¢ najpézniej 2 dni po dacie
wniesienia odwolania.

3.Komisja przygotowuje a po jej zatwierdzeniu wysyla informacje o wniesieniu odwotlania oraz jeg
kopig wszystkim Wykonawcom w terminie dwach dni od dnia otrzymania . W informacji wskazu |
si¢ takze na zawieszenie biegu terminu zwigzania oferta ( w przypadku wniesienia odwolania po
uplywie terminu skadania ofert) oraz wzywa Wykonawcow , pod rygorem wykluczenia z
postepowania do przedtuzenia waznosci wadium lub wniesienia nowego wadium na okres
niezbgdny do zabezpieczenia postgpowania do czasu zawarcia umowy , po ostatecznym
rozstrzygnieciu odwolania. :

4.Jezeli odwotanie wniesiono po wyborze najkorzystniejszej oferty wezwanie ,0 ktorym mowa wyz

kieruje si¢ do wykonawcy , ktérego oferte wybrano. W przypadku wniesienia odwolania dotyczace;
tresci ogloszenia lub SIWZ zamieszcza £0 na stronie internetowe;j. Zamawiajacy wzywa
wykonawcéw do przystapienia do odwolania.



5. Jezeli Kierownik zamawiajacego zamierza przekaza¢ odpowiedz na odwolanie Komisja
przygotowuje propozycj¢ odpowiedzi. Oraz przygotowuje ewentualne zgloszenie opozycji przeciw
przystapieniu innego wykonawcy.

6. Komisja analizujgc odwotanie moze przedtozy¢ propozycje ewentualnego jego uznania i
uwzglednienia w calo$ci. W tym wypadku powtarza si¢ czynnosci objete tymi zarzutami zgodnie
z zadaniem w odwolaniu.

§ 28

Stanowisko Komisji w sprawach , o ktérych mowa w art.28 Przewodniczacy Komisji przekazuje
Kierownikowi Zamawiajgcego niezwlocznie po zakoriczeniu posiedzenia Komisji.

§ 29

1. W przypadku wniesienia odwolania , az do czasu ogloszenia przez Krajowg Izbe wyroku h

postanowienia koficzacego postepowanie odwolawcze, nie wolno zawrze¢ umowy w spraw
zamoOwienia publicznego , zastrzezeniem ust.3 art.183.

2. W sytuacji ,o ktorej mowa w art.183 ust.3 Kierownik Zamawiajacego moze na wniosek Komisji
zwroci¢ si¢ do Izby o uchylenie zakazu zawarcia umowy przed terminem ostatecznego

rozstrzygnigciem odwolania, motywujac to wzgledami, wynikajgcymi z ujemnych skutkow dla
interesu publicznego.

§ 30

Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzj¢ odnosnie stanowiska Zamawiajgcego w przedmiocie
wniesionego odwolania oraz wskazuje osoby reprezentujace Zamawiajacego w postgpowaniu prze
Krajowg Izba.

§ 31
O wynikach  postgpowania odwolawczego Przewodniczacy Komisji informuje niezwloczn
Kierownika Zamawiajacego przekazujac jednoczesnie istotne dokumenty zwigzane
postepowaniem odwolawczym ,w tym kopig orzeczenia Krajowej Izby. Wraz z informacja Komis

przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje sposobu wykonania orzeczenia.
IX. Zakonczenie prac Komisji

1. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamdéwienia z dniem podpisania umowy w
sprawie zamowienia lub z dniem podjecia przez Kierownika Zamawiajgcego decyzji o
uniewaznieniu postgpowania.

2. Po zakonczeniu prac Komisji jej Przewodniczacy przekazuje dokumentacje postepowania do
wiasciwej komorki organizacyjnej w celu jej przechowania zgodnie z przepisami prawa.



