
ZARZĄDZENIE NR 15/2019
WÓJTA GMINY KULESZE KOŚCIELNE
z dnia 20 marca 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wynajmu lokali użyteczności publicznej  stanowiących własność Gminy Kulesze Kościelne

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia  8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z późn. zm.) zarządzam, co następuje:
[bookmark: _Hlk2937825]§ 1. Wprowadza się Regulamin wynajmu lokali użyteczności publicznej stanowiących własność Gminy Kulesze Kościelne.
§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

                                                                                                                             Wójt
Stefan Grodzki












„REGULAMIN WYNAJMU LOKALI UŻYTECZNOŚCI PUBLICZNEJ
STANOWIĄCYCH WŁASNOŚĆ  GMINY KULESZE KOŚCIELNE
Rozdział I
Postanowienia ogólne

§ 1. Niniejszy Regulamin wynajmu lokali użyteczności publicznej stanowiących własność Gminy Kulesze Kościelne  i wyposażenia zwany w dalszej części Regulaminem, określa zasady korzystania z lokali i wyposażenia znajdującego się w tych  lokalach w następujących obiektach:
1) Centrum Kulturalno-Edukacyjne wsi w Kuleszach Kościelnych;
2) Świetlica wiejska w Nowych Grodzkich;
3) Dom Kultury w Chojanem - Sierociętach;
4) Remiza strażacka w Gołaszach Mościckich.
5) Budynek socjalny w Kalinowie-Solkach   

§ 2. Gmina Kulesze Kościelne  jest właścicielem  obiektów i ponosi koszty ich 
utrzymania w zakresie: 
      1) remontów i modernizacji; 
      2) ogrzewania, dostawy energii elektrycznej,  wody,  odprowadzania ścieków
          i odbioru odpadów komunalnych; 
      3) ubezpieczenia budynków i ich wyposażenia. 

Rozdział II
Warunki korzystania z lokali i wyposażenia

§ 3. Nieodpłatnie udostępnia się  lokale i wyposażenie w obiektach gminnych,   w szczególności na: zebrania wiejskie, imprezy sportowe, kulturalne, nieodpłatne szkolenia dla mieszkańców wsi, spotkania Koła Gospodyń Wiejskich, spotkania Seniorów, zespołu „ROKIETNICA”                          i Ochotniczej Straży Pożarnej.

§ 4. Odpłatnie udostępnia się lokale i wyposażenie w obiektach gminnych podmiotom w  celach prywatnych, komercyjnych i innych na podstawie umów podpisanych z Gminą Kulesze Kościelne, w szczególności na:
1) szkolenia,  konferencje;
2) imprezy okolicznościowe (chrzciny, komunie, urodziny, imieniny, jubileusze; przyjęcia weselne oraz stypy;
3) bale sylwestrowe, karnawałowe i andrzejkowe;
4) zajęcia typu fitness  i inne.

§ 5.1. Odpłatność za wynajem z obiektów obejmuje następujące składniki: 
1) Odpłatność za lokal; 
2) Odpłatność za wyposażenie;
    2. Ceny najmu lokali oraz ich wyposażenia określa załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
    3. W uzasadnionych przypadkach ceny określone w załączniku nr 1 do niniejszego Regulaminu mogą ulec obniżeniu o 50 % bądź można odstąpić od obciążenia opłatą za wynajem.

§ 6.1. W uzasadnionych przypadkach Wójt Gminy może odmówić wynajmu lokalu                                       i wyposażenia. 
    2. Podstawą wynajmu jest zawarcie umowy, której wzór stanowi załącznik nr 3 do Regulaminu. 
    3. Umowa może być zawarta  tylko z osobą fizyczną posiadającą pełną zdolność                                     do czynności prawnych, osobą prawną lub jednostką organizacyjną nie posiadającą osobowości prawnej, reprezentowana zgodnie z dokumentami rejestrowymi.  
    4. Najemca odpowiada za szkody wyrządzone na przedmiocie najmu na zasadach ogólnych i jest zobowiązany do ich pokrycia po pierwszym wezwaniu  gminy. 
    5. Uiszczenie należności za wynajem i ewentualne szkody i ubytki po otrzymaniu faktury należy dokonywać przelewem na wskazane konto w terminie 7 dni od daty otrzymania faktury VAT.
    6. Wynajmu dokonuje  się na pisemny wniosek złożony do Urzędu Gminy Kulesze Kościelne, po uprzedniej konsultacji terminu wynajęcia lokalu z pracownikiem Urzędu Gminy lub upoważnioną osobą,  wniosek można otrzymać w Urzędzie Gminy, pokój nr 10,  w Centrum Kulturalno- Edukacyjnym wsi oraz pobrać ze strony internetowej Urzędu.
    7. Wniosek powinien być złożony co najmniej 14 dni przed planowanym terminem wynajmu. W szczególnie uzasadnionych przypadkach termin ten może zostać skrócony. Wzór wniosku stanowi załącznik nr 2 do  niniejszego Regulaminu.  
    8. W przypadku złożenia więcej niż jednego wniosku na dany dzień Wójt Gminy dokonuje wyboru najemcy mając na uwadze pierwszeństwo złożenia wniosku.

§ 7.1. Za okres wynajmu uważa się czas od momentu przekazania pomieszczeń i wyposażenia  do dyspozycji najemcy (przekazanie kluczy), do momentu zwolnienia pomieszczeń i zwrotu wyposażenia oraz kluczy.
    2. Zgłaszając się po klucze  najemca ma obowiązek przedstawić umowę najmu.
    3. Klucze przekazuje upoważniony pracownik Centrum Kulturalno-Edukacyjne wsi                               w Kuleszach Kościelnych, sołtys wsi   Nowe Grodzkie, Chojane Sierocięta, Gołasze Mościckie i Kalinowo Solki lub inna upoważniona osoba, po uprzednim sporządzeniu protokołu przekazania lokalu i wyposażenia, wzór protokołu stanowi załącznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.
    4. Ilość środków higienicznych (ręczniki papierowe, papier toaletowy i mydło) jest adekwatna do ilości dozowników i uchwytów. Najemca musi uwzględnić, że podczas  wynajmu środki te mogą się skończyć i dodatkowe musi zapewnić we własnym zakresie.
    5. Zmiana wystroju sali możliwa jest tylko i wyłącznie w porozumieniu z wynajmującym                      i za jego zgodą. Nie można wbijać gwoździ, przykręcać śrub, używać klejów,  farb itp.,                              co mogłoby doprowadzić do uszkodzeń czy zniszczenia pomieszczeń.
    6. Wyposażenie kuchenne może być używane wyłącznie zgodnie z jego przeznaczeniem.
    7. Za ład, porządek i bezpieczeństwo uczestników znajdujących się na terenie obiektu,                       w trakcie trwania wynajmu, odpowiedzialność ponosi wyłącznie najemca.

§ 8. Najemca korzystający z wynajmowanych pomieszczeń lub wyposażenia na podstawie zawartej umowy, jest zobowiązany do:
1) odbioru i zdania w terminie określonym w umowie pomieszczeń i wyposażenia oraz kluczy  pracownikowi CKE,  sołtysowi  lub innej upoważnionej osobie;
2) Zdania pomieszczeń posprzątanych, wyposażenia w stanie nienaruszonym;
3) Zwrotu kosztów ewentualnych strat i szkód powstałych w czasie wynajmu;
4) Zabezpieczenia we własnym zakresie mienia;
5) Przestrzegania przepisów bhp i ppoż.  oraz przepisów porządkowych;
6) Utrzymania porządku, ładu i bezpieczeństwa na terenie wynajmowanego obiektu oraz odpowiedzialności za osoby przebywające w czasie wynajmu;
7) Przyjęcia odpowiedzialności za przygotowywane i podawane posiłki i napoje;
8) Przestrzegania zakazu wprowadzania zwierząt, palenia papierosów                                                      i używania środków  psychoaktywnych w pomieszczeniach obiektu.

§ 9. Przyjmując klucze po imprezie upoważniona osoba ma obowiązek sprawdzić stan pomieszczeń i wyposażenia oraz sporządzić protokół zdawczo odbiorczy. Pod protokołem podpisuje się również najemca. Wzór protokołu stanowi załącznik Nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Rozdział III
Postanowienia końcowe
§ 10.1. Niezależnie od uzyskania zgody na czasowe użytkowanie lokalu, obowiązkiem Najemcy jest uzyskanie wszelkich innych prawem wymaganych pozwoleń  i innych dokumentów wymaganych do przeprowadzenia danej imprezy.
    2. Uzyskanie zgody na użytkowanie lokalu w celu przeprowadzenia imprezy określonej                         we wniosku nie jest jednoznaczne z faktem, iż pomieszczenia spełniają prawem wymagane obostrzenia dotyczące przeprowadzenia danego rodzaju imprezy. 
    3. Obowiązkiem Najemcy jest weryfikacja czy dane pomieszczenia spełniają odpowiednie wymogi do przeprowadzenia danej imprezy i ponosi z tego tytułu pełną odpowiedzialność.
    4. Osoby korzystające z pomieszczeń obowiązane są  przestrzegać przepisy bhp, ppoż.                     oraz dotyczące porządku publicznego i stanu sanitarnego.
	









Załącznik nr 1 
do regulaminu


Cennik wynajmu lokali w poszczególnych miejscowościach (kwoty brutto)

	Lp.
	Miejsco
wość
	

szkolenia, konferencje





zł/godzinę



	
chrzciny
komunie
urodziny
imieniny
jubileusze 
stypy

	przyjęcia weselne
bale: sylwestrowe, karnawałowe, andrzejkowe
zł/wynajem

	
zajęcia typu fitness i inne do 2 godzin

zł/wynajem

	
	
	
	
	Do 100 osób
	Powyżej 100 osób
	

	1.
	Kulesze Kościelne
	100
	800
	1000
	1500
	40

	2.
	Nowe Grodzkie
	50
	500
	800
	1000
	30

	3.
	Chojane- Sierocięta
	50
	300
	600
	800
	20

	4.
	Gołasze Mościckie
	50
	300
	600
	800
	20

	5. 
	Kalinowo- Solki
	50
	300
	600
	800
	20




Cennik wynajmu  wyposażenia

1) Wypożyczenie zastawy stołowej i wyposażenia kuchni – 200 zł.
2) Wypożyczenie nagłośnienia (kolumny, mikser, mikrofon okablowanie* – 30 zł/godzinę









Załącznik Nr 2 
do Regulaminu 

 …………………………… 			Kulesze Kościelne dnia ………………………
(imię i nazwisko) 

…………………………… 
(seria i nr  dowodu osobistego)

…………………………… 
(adres zamieszkania) 

…………………………… 
(telefon) 								Wójt Gminy 
Kulesze Kościelne
WNIOSEK
Zwracam się z prośbą o wynajem lokalu/ zastawy stołowej i wyposażenia kuchni/ nagłośnienia* znajdującego się w: Centrum Kulturalno-Edukacyjnym Wsi w Kuleszach Kościelnych/ Nowych Grodzkich/ Chojanem Sierociętach/ Gołaszach Mościckich/ Kalinowie Solkach*
Rodzaj przedsięwzięcia ……………………………………………………………...................
1. Data oraz godziny, w jakich ma się odbywać przedsięwzięcie: 

…………………………………………………………………………………………………..
2. Organizator przedsięwzięcia : 

.....................................................................................................................................................
3. Osoba odpowiedzialna (pełnoletnia) za utrzymanie porządku i bezpieczeństwa 

………………………………	……………………………    	……………………	(imię i nazwisko) 		        (nr dowodu osobistego)		             (podpis)	

4. Przewidywana liczba uczestników - ……………………………………………….................
5. Uwagi………………………………………………………………………………………...
6. Jednocześnie oświadczam, że 
[bookmark: _GoBack]    1) zapoznałem/łam się z obowiązującym  Regulaminem wynajmu lokali  użyteczności       
        publicznej  stanowiących własność Gminy Kulesze Kościelne
    2) zobowiązuję się do przestrzegania postanowień Regulaminu.


……………………………					..……………………………                               
   (data złożenia wniosku) 					     (podpis Wnioskodawcy) 
  
*  niepotrzebne skreślić

Załącznik Nr 3
do Regulaminu

UMOWA NAJMU NR …..../…………

Zawarta w dniu ……………………………….….... roku  w Kuleszach Kościelnych pomiędzy:
Gminą Kulesze Kościelne, z siedzibą w Urzędzie Gminy Kulesze Kościelne, ul. Główna 6,                   18-208 Kulesze Kościelne, reprezentowaną przez Stefana Grodzkiego-Wójta Gminy Kulesze Kościelne zwaną dalej „WYNAJMUJACYM”,
Przy kontrasygnacie Ewy Klewinowskiej - Skarbnika Gminy Kulesze Kościelne

a

…………………………………………………………………………………………………...
(imię i nazwisko, adres zamieszkania/  nazwa instytucji*)
Legitymujący się dowodem osobistym

Seria …………… nr……………….. /NIP*…………………………………………………….

wydany przez …………………………………………Zwanym/zwana* dalej NAJEMCĄ.


§ 1. Wynajmujący oddaje Najemcy odpłatnie lokal w obiekcie gminnym   oraz                        
 wyposażenie (wyposażenie kuchni,   zastawa stołowa,  nagłośnienie( kolumny, mikser, mikrofon i okablowanie*) 
Znajdującym się w miejscowości ………………………………………………………............
w którym odbędzie się ………………………………………………………….........................
w dniu/dniach* ……………………………… w godzinach  od ……..…. do ………………...
Przewidywana liczba uczestników ………………

§ 2.1. Strony niniejszej umowy ustalają, że należność za wynajem,  w wysokości ……………..zł. (słownie:……………………………………………………………………zł.)                      zostanie uiszczona przez najemcę przelewem na rachunek BS Wysokie Mazowieckie  
94877400000010001620000010   w terminie 7 dni od daty otrzymania faktury VAT. 
    2. W przypadku ewentualnych strat lub zniszczeń w czasie trwania najmu najemca ponosi koszty  w wysokości ustalonej w protokole zdawczo odbiorczym i należną  kwotę  wpłaci na zasadach ustalonych w ust. 1. 
§ 3.1. Zwrot lokalu powinien nastąpić nie później jak w najbliższy dzień pracujący                                     po zakończeniu okresu wynajmu.
    2. W uzasadnionych przypadkach WYNAJMUJĄCY może przedłużyć termin ustalony                        w  ust. 1.
    3. Za każdy dzień zwłoki zwrotu przedmiotu najmu naliczana będzie kara umowna                               w wysokości 5% kwoty należnej opłaty brutto, liczona od dnia umownego przekazania lokalu przez NAJEMCĘ WYNAJMUJACEMU.

§ 4.1. NAJEMCA bez zgody WYNAJMUJACEGO nie może zmienić przeznaczenia na jakie lokal został wynajęty. 
    2. WYNAJMUJACY nie ponosi odpowiedzialności za mienie NAJEMCY lub osób trzecich wniesione do LOKALU, ponadto WYNAJMUJACY nie ponosi odpowiedzialności za rzeczy pozostawione przez osoby trzecie na terenie obiektu.
    3. NAJEMCA oświadcza, że zapoznał się ze stanem technicznym lokalu i nie wnosi do niego zastrzeżeń.
    4. NAJEMCA zobowiązuje się do zgłoszenie wszelkich strat i zniszczeń w trakcie rozliczania się z umowy wynajmu.
    5. NAJEMCA zobowiązany jest do przestrzegania przepisów bhp i przeciwpożarowych obowiązujących na terenie obiektu.

§ 5.1. Po zakończeniu najmu NAJEMCA zobowiązuje się do:
1) zabrania  rzeczy i przedmiotów należących do NAJEMCY;
2) uprzątnięcia lokalu i wyniesienia śmieci;
3) zwrotu kompletu kluczy otrzymanych w dniu wynajmu;
4) Rozliczenia się z wynajmu.

§ 6. Przekazanie lokalu/wyposażenia* w najem  i zwrot lokalu po okresie najmu nastąpi na podstawie protokołów podpisanych przez obie Strony.

§ 7. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 8. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego. 

§ 9. Niniejszą umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 




………………………………					……………………………
	(Najemca)                                                                                        (Wynajmujący)	




* niepotrzebne skreślić



Załącznik Nr 4
do Regulaminu
PROTOKÓŁ PRZEKAZANIA W NAJEM  
 lokalu/ wyposażenia*  najemcy
w miejscowości ……………………………………….


Ja niżej podpisany/na* ………………………………………………………………………….
Upoważniona osoba przez Wójta  Gminy Kulesze Kościelne
W dniu ………………………. o godz. ………..... przekazałem/am Najemcy 
……………………………….......................................................................................................
(imię i nazwisko, adres najemcy/ dane firmy*)

1. Lokal  ………………………………………………………………………………………...
 w  miejscowości …..……………………………………………………………………………
Stan lokalu ………………………………………………………………………………………
Uwagi:
…………………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………………...
2. Wyposażenie kuchni .…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………………...
3. Zastawa stołowa  na  ………… osób
4. Wypożyczenie nagłośnienia (kolumny ..… szt. , mikser ….. szt., mikrofon … szt. okablowanie …… .


………………………………..					……..……………………...
 (podpis osoby upoważnionej)					         (podpis Najemcy)



* niepotrzebne skreślić
	Załącznik Nr 5
do Regulaminu

PROTOKÓŁ ZDAWCZO ODBIORCZY 
Lokalu/wyposażenia*  Wynajmującemu

Ja niżej podpisany/na* ………………………………………………………………………….
Najemca
W dniu ……………………… o godz. ………...zwróciłem/am* WYNAJMUJĄCEMU
……………………………….......................................................................................................
(imię i nazwisko osoby upoważnionej przez Wójta Gminy Kulesze Kościelne)

1. Lokal  ………………………………………………………………………………………... 
 w  miejscowości …..……………………………………………………………………………
Stan lokalu ………………………………………………………………………………………
Uwagi   …………………………………………………………………………………………..
……..…………………………………………………………………………………………….
Szkody powstałe w lokalu ustalono na kwotę ……………………….. zł.
 (słownie  złotych: ……………………………………………….……………………………..)
2. Wyposażenie kuchni  .………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………………...
3. Zastawa stołowa   na  ………… osób
4. Wypożyczenie nagłośnienia (kolumny  … szt., mikrofon …. szt., okablowanie …. 
Straty i zniszczenia w wyposażeniu  ustalono na kwotę ……………………… zł
(słownie złotych: ……………………………………………………………………………….)

………………………………..					……..……………………... (podpis osoby upoważnionej )					        (podpis Najemcy)

* niepotrzebne skreślić
